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Az allamhaztartdsrdl sz16 torvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet értelmében a Bonyhddi Kérhaz és Rendeldintézet koltségvetési szerv kikiildetési
rendjét

— a munkatdrvénykényvérdl szolo 2012, évi L térvény,

— akozszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény,

— akbzalkalmazottak jogalldsdrol sz616 1992, évi XXXIII. térvény,
— aszemélyi jovedelemadordl szolé 1995. évi CXVIL. térvény,

— a belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé koltségiéritésérdl szold
437/2015.(X11.28.) Korm. rendelet, valamint

— a kulfoldi kikiildetéshez kapcsolodd elismert koltségekrdl szolé 285/2011. (XI1.22.)
Korm rendelet,

— atartos killszolgalatrol és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrdl sz616 172/2012. (VIL
26.) Korm. rendelet,

— ak0zlti gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és haldszati erégépek
lizemanyag- €s kenGanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatd mértékérsl
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembe vételével a kivetkezok szerint hatdrozom meg.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

I. ALTALANOS RESZ

1. A szabadlyzat célja, tartalma

A kikiildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa a Bonyhadi Korhaz és
Rendelbintézet a belfoldi és kiilfoldi kikiildetéssel kapesolatos feladatok egységes,
szabdlyszeru végrehajtasanak rend;jét.

A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezé feladatokhoz tartalmaz
kotelezo eldirdsokat:

—a kikiildetés elrendelése,
—a napi dijak megallapitasa, elszdimolasa,

—a kikuldetéssel kapcsolatos koltségek elszamoldsa.

2. A szabalyzat személyi hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed:

- amunkaviallalok kikiildetésének elrendelésével kapesolatos déntési joggal
rendelkezére,

- apénziigyi feladatokat ellato személy(ek)re,
- akikiildetésben 1évd személyekre.
3. A kikiildetés elrendelése
A belfoldi és kiilf6ldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének
megfelelden, a munkaltat6i jog gyakorlasdra jogosult vezetd Dr. Barza Zsolt Féigazgatd

foorvos rendeli el.

Az elrendeld személy hatdrozza meg az utazas céljat, idGtartamat, koltségtéritését és az
ahhoz sziikséges adatokat.

A kikildetést kezdeményezheti az elrendeld, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés meghatdrozasa
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

A koltségvetési szervben kikiildetésnek mindsiil:
— az alap és vallalkozasi tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

— hatdron beliili és hatdron thli egylittmikodési szerzédésen  alapuld
cserekapcsolat,

— szakmai konferencian €s kidllitasokon valo részvéiel,
— tanulmdnyut,

— palyazat utjan elnyert szakmai céli tovabbképzés, 6sztondij,

3. A kikiildetés pénziigyi forrasa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrdsa lehet:
- koltségvetési timogatds,
— sajét bevétel,

— palyazaton elnyert pénzdsszeg,

IN. A belfoldi kikiildetések rendje

Kikiildetés (kirendelés) a munkaltatd éltal elrendelt, a munkaszerzddésben rogzitett
munkahelytol eltéré helyen torténd munkavégzés. (SZJA tv. 3. §. 11. pont)

Kikiildetésnek (kirendelésnek) minésiil a fegyveres szervek hivatisos allomanyd
tagjanak, valamint a Magyar Honvédség hivatisos és szerzédéses allomanyn
katondjanak szolgélati érdekbol t6rténd athelyezése, dtvezénylése is.

Kikiildetés: mis munkahelyen valé munkavégzésre utasitds.(A kikiildétt munkavallald
az eredeti munkdltatdé utasitdsa és irdnyitdsa alatt marad, csak mas helyen pl.
telephelyen végez munkat)

Kirendelés: masik munkaltaténal térténé munkavégzésre kotelezés. (A munkavallalé az
eredetitdl eltérd munkaltaté irAnyitasa és ellendrzése alatt végez munkat.)

1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1 Belftldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapesolédoan
csak a koltségvetési szervvel kozalkalmazotti jogviszonyban (kozalkalmazotti
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

Jjogviszonyban, vagy munkaviszonyban) 4116 alkalmazott lehet.

1.2. Belftldi kikildetés esetében a kereskedelmi forgalomban kaphatoé ,Belfoldi

kikiildetési utasitas €s koltségelszamolads™ B.Szny. 18-70. r.sz. forma nyomtatvanyt
(1. sz. melléklet) kell kitolteni.

1.3. A belfoldi kikiildetési utasitds &s koltségelszamoldst a kikiildetés megkezdése elétt
kell kitolteni, és azt a kikiildetést elrendelének ala kell irni.
A bizonylat-nyomtatvanyt a sziikséges mellékietekkel (kdziekedési, szallas és egyéb
koltségekr6l szold szamldkkal) egyiitt kell a Lehmann Gyérgyné (gazdasdgi
igazgatonak, vagy a gazdasdgi osztalyra, iigyintézdkhéz) leadni a kikiildetés
befejezését kdvetd 5 munkanapon beldll.

1.4. A kikiildetés a kdzalkalmazotti (munkaviszonyban, koztalkalmazotti) jogviszonyban
all6 személyre nézve — kiilondsen beosztasara, képzettségére, kordra, egészségi
allapotara, vagy egyéb kériilményeire tekintettel — ardnytalan sérelemmel nem jarhat.

L5, Nem kotelezhetd beleegyezése nélkiil mds helységben végzendd munkdra a né
terhessége megadllapitisanak kezdetétél gyermeke haroméves Kkordig, vagy a
gyermekét egyedill neveld férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfdldi kikiildetések elszamoldsa
2.1. Kikiildetési eloleg

A belfdldi kiktldetéshez a kdltségek finanszirozasara eldleg igényelhetd, melyet az
alairt €s megfelelden kitéltott kikiildetési utasitas és koltségelszdmolas nyomtatvany
bemutatasaval lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megel6z6 3. munkanapon.

A kikildetési el6leg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szdml4jara Atutalassal
(vagy készpénzben torténd felvétel utjdn) keriilhet sor.

Amennyiben a kikiildottnek tébblet kéltségtérités jar a korabban felvett kikiildetést
eldleghez képest, annak megtéritése atutalassal (vagy készpénzben térténd kifizetéssel)
torténhet meg.

A kikiildetés: el6leg esetleges tobbletét elszamolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikiildetési eloleg folyositasa esetén tovabbi elbleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eloleggel a kikiildstt hidnytalanul elszamolt.

A kikiildetési eldleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szerv
Pénzkezelési szabdlyzataban foglaltakra is.

2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilletd kioltségtéritések

Adokumentum kédja; kikildetési szab Oldal: 517
File név: kikilldetésiszab.doc

Valtozat szama: 01 Ervénybelspés ideje: 2017.04.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

2.2.1. Elelmezési kisltségtérités (napidij)

A belfoldi kikildetésben 1évo kozalkalmazottnak (vagy munkaviszonyban dllo
dolgozonak) az élelmezéssel kapcsolatos tdbbletkoltségek fedezetére a kikildetés
tartamdra élelmezési koltségtérités (napidij) jar.

A napidij szamlaval igazolt sszegként vagy koltségatalanyként egyardnt elszamolhatd.
2.2.1.1. Munkaviszonyban, kozalkalmazotti jogviszonyban dllck napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évé kozalkalmazottat (munkavdllalot) az élelmezéssel
kapcsolatos tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara élelmezési koltségtérités
(napidij) illeti meg.

A belfldi napidij atalany mértéke legaldbb 500 Ft/nap, melyet nem kell szdmlaval
igazolni.

Nem fizethetd napidij, ha a tdvollét idétartama nem éri el a 6 6rat, illetve ha az étkezést
a munkaltaté a kikiildetés helyszinén biztositja.

Szalloda igénybevétele esetén, ha a széllodai szdmla a kételezd reggelit tartalmazza,
akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.

Amennyiben a kikiildetés id6tartama alatt a kikiildott étkeztetésben részesiil, az ellatas
mértékétdl fiiggben napidijat ardnyosan csSkkenteni kell:

— reggeli 20 %
~ ebéd 40 %

— vacsora 40 %

2.2.2. Belfoldi utazdsi kéltségtérités

Ha az utazas vasuton torténik, akkor a I1. osztalyl teljes-aru, vagy L. osztalyd menetjegy,
valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.

Ha az utazis autdbuszon torténik, akkor az utazas teljes koitségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajdt tulajdonu személygépkocsi hivatali célit haszndlata

Személygépkocsival torténd utazds esetén a koltségelszdmolas alapja a 2. sz. melléklet
szerinti eseti belfoldi Kikiildetési rendelvényben (B.18-73/1j/V.rsz) feltintetett
kilométer tavolsag.
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BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolas alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép,
ennek hianyaban ttvonaltervezd program segitségével kell meghatarozni.

Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megéllapitasanal fogyasztdsi normaként a -
modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatirozott
alapnorma datalanyt, (vagy a 4.§. (1) bekezdésében meghatdrozott miiszaki norma +
korrekcios ténvezdk) valamint a NAV éltal kézzétett tizemanyagarat kell figyelembe
venni.

A gépjdrmi fenntartasi koltségtéritésének fizetése az SZJA torvény 3. szamu
mellékletének 11/6. pontjdban meghatarozott 9.- Ft/ km @Osszegli normakdltséggel
torténik.

Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik addkételes jovedelme, nincs
adéfizetési kotelezettsége.

Ha a munkdltaté az SZJA torvény 3. szamu mellékletének 11/6. pontidban meghatdrozott
adomentes oOsszegtdl (15.-Ft/km) magasabb osszegii fenntartdsi koltségiéritésben
részesiti a kikildetésben részesiild személyt, ebben az eseten a kizalkalmazottnak
addkoteles jovedelme keletkezik.

A sajat gépkocsi hivatalos célil hasznélata esetén a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.
A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars tulajdonéban 1év6 személygépkocsi

hasznalhato. A felmeriilt kéltségek elszamolasdhoz szilkséges a forgalmi engedély és a
kételezd biztositas befizetését igazolo szelvény masolata.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos célii hasznédlatanak nem feliétele a CASCO
biztositas megléte.

A sajat tulajdonit gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha az alkalmazott
elzetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi hasznalataval kapesolatosan

rrrrr

A nyilatkozatot a 4. szdmu melléklet szerint kell kiallitani.
A nyilatkozat egész évre, illetve 4j gépkocsi beszerzéséig érvényes.
Evenként, illetve a gépkocsi cseréjekor Gj nyilatkozatot kell adni.

A nytlatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul
be kell jelenteni.

A nyilatkozatot gazdasagi hivatalnak kell megériznie.
2.2.4. Egyéb koltségtérités
Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkaltatd kiteles a

munkavéllalé szdmara megfizetni a kikiildetése soran felmeriilé sziikséges és igazolt
tobbletkdltségeket.
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A belfdldi hivatalos kikiildetéssel kézvetlentl felmeriils, egyéb koltségként szamolhato el:

— a kikiildetéssel kapcsolatban felmertil6 kozlekedési kdltség,
(helyi kozlekedési kiltség, autdpalya haszndlati dijak, parkoldsi koltségek, stb.)

- {izemanyag kdoltség,
— szallas koltség,

— kizarolag a kikiildetés célja érdekében felmerilt taxi kdltség,

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyéb koltségtérités kozé tartozd kozlekedési
koltségek a kapott jegyek alapjan is elszamolhatoak,

Az egyéb koltségek (lizemanyag, szallas, taxi, stb) kizardlag a koltségvetési szerv
nevére szolo szamla alapjan szamolhatok el.

A kikiildetés sordn, az iizleti megbeszéléseken, talalkozokon felmeriilt étkezés kiaddsait
reprezenticios koltségként kell elszamolni. ‘

Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés sorin a személyes sziikséglet
kielégitését szolgald kiadasok pl. orvosi koltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.

2.2.5. Hivatali, iizleti utazds

A maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével
Osszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas a munkahelyre, a székhelyre
vagy a telephelyre a lakéhelyrél térténé bejaras kivételével.

Hivatali iizlet: utazas kiilondsen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazas, de ide
nem értve az olyan utazdst, amelyre vonatkozé dokumentumok és koriilmények
(szervezes, reklam, birdetés, utvonal, Gti cél, tartdzkodasi id6, a tényleges szakmai és
szabadidOprogram aranya stb.) valés tartalma alapjan, akdr kézvetve is megallapithato,
hogy az utazds csak latszélagosan hivatali, tizleti.

Hivatali, tizleti utazasnak mindsiil tovabba a polgirmester, az 6nkormanyzati képviseld
e tisztségével Osszefiiggd feladat elldtdsa érdekében szitkséges utazds (a lakohelytdl
valo tavollét).

Az utazasi koltségek megtéritése azonos a 2.2.2 és a 2.2.3 pontokban Jeirtakkal.
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1I1. A kiilfoldi kikiildetések rendje

Kiilfsldi kikiildetés a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizeté tevékenységével oOsszefiiggd feladat ellatdsa érdekében a
Magyarorszag teriiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfsld) tartézkoddsa, tovabba az
el6zoekkel kapcsolatos kulfoldre térténé utazas.

1. A kiilfoldi kikiildetés rendje

L1, A kilfoldi kikildetés alanya a koltségvetési szervvel munkaviszonyban,
kdzalkalmazotti jogviszonmyban &ll6 maganszemély vagy megbizdsi (pl. megbhizdsi
szerzOdés, vagy vdllalkozdsi szerzédés) jogviszony keretében foglaikoztatott
maganszemély lehet.

A megbizasi (vdllalkozdsi szerz8déses) jogviszonnyal rendelkezd magdnszemélyek,
abban az esetben vehetnek részi a koliségvetési szerv dital elvendelt kilfoldi
kikildetésben, amennyiben rendelkeznek olyan bizonylattal, amely igazolja, hogy az a
Jfeladatelldtds érdekében meriil fel az utazds.

1.2, A kulfoldi kiktildetést a 3. sz. mellékletben talalhaté Kiilfoldi kikiildetési utasitas és
kéltségelszamolason B.7300-261. Uj nyomtatvényon kell elrendelni, melyet a
munkaltatoi jogkort gyakorlo vezetd aldirdsival igazol. A kikilldetési rendelvényt,
valamint az elszdmolandé koltségekrél szold szamldkat egyiitt kell a gazdasagi
igazgatonak leadni.

1.3. Kiilfsldi kikiildetést az azt alatamaszto bizonylat alapjan lehet elrendelni.
(pl. konferencidra (0rténd meghivds, testvérvdrosi, testvérintézményi kapesolatok
esetében a meghivd vdros, intézmény vezetése dital torténd meghivélevél, stbh.)

L4. A kilfoldi kikiildetés soran érvényes utlevéirdl, és sziikség szerint a vizumrol a
kikiildétt személynek kell gondoskodnia.

L5. A kiilfoldi kikiildetés teljes idStartama alatt a kikiildstt személy-, poggyasz- és
gépjarmi biztositasra jogosult, melynek megkdtésérdl gondoskodnia kell.

2. A kiilfoldi kikiildetések koltségelszamoldsdnak rendje

A kiilfoldi hivatalos kikiildetés koltségeinek fedezetére tdrténd valutavasarlds, valamint
a devizaszamlardl valé valutafelvétel soran a devizakorlatozasok megsziintetésérél,
valamnt egyes kapcsolodé toérvények modositdsardl szold 2001, évi XCIIL térvény
eldirasait kell alkalmazni.

A dokumentum kédja: kikiildetési szab Oldal: 917

File név: kikiildetésiszab.doc

Valtozat széma. 01 Ervénybelépés ideje: 2017.04.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

A kilfldi pénznemben keletkezett bevételt, felmeriilt kiadéast, valamint barmely
bizonylaton kiilféldi pénznemben megadott, az adé mértékének meghatirozasahoz
felhasznalt adatot a Magyar Nemzeti Bank (a tovabbiakban: MNB) hivatalos
devizaarfolyamanak, olyan kiilféldi pénznem esetében, amely nem szerepel az MNB
hivatalos devizaarfolyam-lapjan, az MNB altal kozzétett, euroban megadott arfolyam
alapulvételével kell forintra atszamitani.

A kiilfsldi pénznemrd! t6rténé atszamitashoz
—  bevétel esetében a bevételszerzés iddpontjaban,

—  kiadas esetében a teljesités idépontjaban,

érvényes arfolyamot kell alkalmazni.

2.1. Kikiildetési eloleg

A kiilfoldi kikiildetéshez kikiildetési eléleg igényelhetd a kikiildetés megkezdését
megelézden legkésébb 3 munkanappal.

A kikiildetési eldleg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szamlajara atutaldssal
{(vagy készpénzben torténd felvétel vitjdn) keriilhet sor.

Ehhez a ,Kiilfldi kikiilldetési utasitas és kdltségelszamolas™ cimii nyomtatvanyon az 1.
és 2. pont megjeldlt részeinek kitoltésével, a varhato ti és szallas kéltség, valamint
egyéb kiadasok, illetve a varhaté valtasi arfolyam figyelembevételével forintban
kifejezve kell a brutté pénzdsszeget megigényelni.

Ezen a nyomtatvanyon kérhet a kikildetésben részt vevé napidij eléleget is.

A kiutazashoz sziikséges valutit a kiutazd is megvasarolhatja, illetve a kiilfoldén
felmeriild koltségeket bankkartydval is kiegyenlitheti. A valutavéitisrél szolo
bizonylatot, valamint a bankkértya kiiiféldi hasznalatat igazold bizonylat masolatit a
kikiildetési utasitds &s koltségelszamolashoz kell csatolni. Akkor is igy kell eljarni, ha a
kikiildott maga eldlegezi meg a koltségeit, Gtieldleget nem igényel.

Amennyiben a kikiildéttnek tébblet kéltségtérités jar a kordbban felvett kikitldetési
eldleghez képest, annak megtéritése atutalassal (vagy készpénzben tirténd kifizetéssel)
torténhet meg.
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A kiktildetési eldleg esetleges tobbletét a koltségvetési szerv pénztardba az
elszdmolassal egyidejiileg vissza kell fizetni.

Kikiildetési el6leg folydsitdsa esetén tovabbi eldleg csak abban az esetben igényelhetd,
ha a felvett eléleggel a kikiildott hianytalanul elszamolt.

Akikiildetési eltleg elszamoltatasa soran figyelemmel kell lenni a kéltségvetési szerv
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.

2. 2. A kilfoldi kikiildetés sordn felmeriild kiltségtéritések

A kiilfoldi kikiildetés esetén a munkaltatd koteles a munkavéllald szamara megfizetni a
kikiildetés sordn felmeriil6 sziikséges és igazolt tobbletksltségeket.

2.2.1. Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetési napidija

A kilfsldi napidij Osszege a kiutazd étkezéseinek fedezetére szolgdl, igy annak
igénybevétele esetén a kikildetésben résztvevd a koltségvetési szerv felé sajat
étkez€srdl szdmlat nem nyjthat be. -

A napidij 6sszege a kozalkalmazottak, koztisztviselGk esetében nincs szabdlyozva. Az
ideiglenes kilfoldi kikiildetést teljesité kormdnyzati szolgdlati jogviszonyban dll6
napidija megkezdett naptdri naponként 40 eurd. Ezt az dsszeget lehet alapul venni
esetleg kilfoldi kikiildetés esetén. Célszerdi a kilfdldi napidij oOsszegét helyben
szabdlyozni.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés kezdd és befejezd idépontja Magyarorszag
allamhataranak atlépése.

Nem veheté figyelembe naptari napként az a nap, amelynek soran az ideiglenes kitlféldi
kikiildeteést teljesité politikai vezetdé és kormanyzati szolgalati jogviszonyban allo 4
oranal rovidebb id6t toit kiilféldon, illetve a kitlszolgélata szerinti dllamon kiviil,

Fél naptéri napként kell figyelembe venni azt a napot, amelynek sordn az ideiglenes
kilfoldi kikldetést teljesité kormanyzati szolgalati jogviszonyban &ll6 4 6randl
hosszabb, de 8 éranal révidebb idét t6lt kilfoldon.

Ha az ideiglenes kiilfsldi kikdiildetést teljesitd a kikiildetés idétartama alatt dijtalan
ebédben, illetve vacsordban részestil, az adott naptari napra juté napidijat étkezésenként
30%-kal cstkkentent kell.

Az ideiglenes kiilfoldi kiktildetést teljesitd a kikildetés befejezd idGpontjat kovetd
harom munkanapon beliil nyilatkozik arrél, hogy a kikiildetés iddtartama alatt részesiilt-
e dijtalan ebédben, illetve vacsordban, tovabba - ha részére a napidij teljes Osszegét
elére kifizették - a kikildetés befejezd iddépontjat kovetd o6t munkanapon beliil
visszafizeti a (6) bekezdésben meghatarozott §sszeget.
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A napidi] Osszege utdn az ideiglenes kulfoldi kikiildetést teljesité a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelden terheli ado- és jarulékfizetési kitelezettség.

Elismert koltségnek min6siil a kiilfoldi kikiildetésre tekintettel megszerzett bevétel
(napidij) 30 %-a, legfeljebb napi 15 eurénak megfeleld forintdsszeg. (19935.évi CXVII
tv. 3. sz. melléklet IL. 7. b. pont. és 285/2011.(X11.22.)Korm.v. 2. §.))

A napidijjal szemben vdlaszthato a tételes kiltségelszamolds is, aminek akkor van
értelme, ha a magdnszemély rendelkezik a napidij 30 szdzalékdndl nagyobb Gsszegti
elismert koliségrdl (az étkezési kiadds nem elismert koltség!) a sajdt nevére szél6
szdamldval.

2.2.2, Kiilfoldi utazdsi koltségtérités

A kiilféldi utazasi koltségtérités szabalyai megegyeznek a IL fejezet 2.2.2 és 2.2.3,
pontjaban foglaltakon tal azzal, hogy repiilén térténd utazas esetében a turista osztalyu
menetjegy térithetd meg.

Vonaton, hajon, kompon torténdé utazas esetében II. osztalyl, vagy turista osztalyn
menetjegy térithetd meg, mely magdban foglalja a halékocsi, kabin arat is.

2.2.3. Egyéb kiltségteérités
A kiilfoldi hivatalos kikiildetés sordn csak a kikiildetéssel kapcsolatosan felmeriild
kéltségek szamolhatok el, igy kiilondsen

~ kizlekedési kiltségek,

(helyi kozlekedési koltség, autdpdlya haszndlati dijak, parkoldsi
koltségek)

— konferencidk részvételi, regisztracios koltsége,

— vizum dij,

— tlizemanyag koltség.

— személyi biztositasi dij, poggydsz- €s balesetbiztositis dija,

— elore lefoglalt szallas koltsége, (itr meghatdrozhatd a besorolds szerinti
kategoria is)

— a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmeriilt kiadasok (pl.:
hivatalos telefon, fax, fénymasolds, internet hasznalat dija,)
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— indokolt esetben bérelt személygépkocsi bérleti, biztositisi dija,
lizemanyagkéltsége,

— indokolt taxi koltség,

A felmeriilt koltségek igazoldsara kiilfsldon is csak a koltségvetési szerv nevére és
cimére kiallitott szamla fogadhaté el.

A kikiildetés soran az lizleti megbeszéléseken, talalkozdkon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacids koltségként kell elszdmolni.

Az idegen nyelven kiéllitott, illetve befogadott idegen nyelvili bizonylaton azokat az
adatokat, megjeldléseket, melyek a megbizhatd, valdsagnak megfeleld adatrbgzitéshez,
konyveléshez sziikségesek, - a konyvviteli nyilvantartashan torténd rogzitést
megeldzéen magyvarul is fel kell tlintetni.

2.2.4. Nem kézalkalmazotti (kézszolgdlati tisztviseldi) jogviszonyban dllok részére

elszamolhato koliségtéritések szabdlyai

Koltségtéritésben  részeslilhetnek a  kéltségvetési  szervvel  kozalkalmazotti
jogviszonyban nem Aallé maganszemélyek, akik a koéltségvetési szervvel megbizasi,
vallalkozasi szerzodést kotottek.

Kilftldi konferencidn, kiilfoldi kikiildetésben vald részvétel abban az esetben
finanszirozhaté, ha az utazdsra vonatkozé dokumentumokbdl és koriilményekbél
egyértelmilen megallapithat6, hogy az utazds a kéltségvetési szerv megbizasabdl, annak
érdekében tortént.

A hivatali, lizleti utazassal kapcsolatos kéltségek a koltségvetési szerv nevére és cimére
52416 szamldk ellenében fizethetdk ki. '

A kulfsldi kikiildetésért kapott 6sszeg (napid{j) a maganszemélyek jovedelemadojarol
sz0l6 1995. évi CXVIL. tv. szerint dsszevonando jovedelemnek mindsiil.
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1. sz. melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorszam:
a hivatali, lizleti utazds koltségtéritéséhez
201, hé
A munkéltato A munkavallald
NBVE 11ttt et e e ee e e 1 PP
lakeime
CIME .. i e e e el SZOIES I@JE oo e
‘ ANYJATIBYE Lovivinsiit sttt aaeieonseeseaasienssssennnerasaneennn
AdOSZAMA 1.\ addazonos(td jele f FTT T T [T
A gépjarmi rendszdma: ................... LLpusa: e fOgyaszESsi norméja: L. 17100 km.
Son A kiktildetés, kitlszolgalat Futds- nzenlf;‘;\;ag Utazasi Elelmezdsi
, . elrendeldjének teljesitmény . °| kbltségtérités| koltségtérités
szam | kezdete vége titvonala és célja aldirasa (kkm) eg)(:;f)gar (F) (napidij) (F1)
Athozat
Atvitel
OSSZGSCH
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

3. 8z. ny. 18-73/V. 1. 52.

A dokumentum kodja: kikiildetési szab
File név: kikilidetésiszab.doc

Valtozat szama: 01

Oldal: 14117

Ervénybelépés ideje: 2017.04.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

2. szamu melléklet

Nyilatkozat
a sajat tulajdoni személygépkocsi hivatalos céli igénybevételéhez

........................................... (lakeim), @ e
munkavallaléja kijelentem, hogy az alabbi, sajat tulajdonomban (hazastarsam
tulajdondban) (*) 1évd személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni.

A személygépkocsi

= HPUSAL (i
- forgalmi rendSzama: .........cccoovirenrerinienni
- forgalmi engedélyének szama: ......cc.cooviivrenrinnnnnn
- muszaki érvényessége: ...
- hengerlrtartalom: ..........cccovrreernne kébeentiméter

- {izemanyag oktanszama: ........c.ccceeeeenrens

- tulajdonosinak neve: ...

Az lizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomésul veszem a modositott
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-a szerinti alapnorma 4talannyal t6rtén6 elszamolast.

Tudomasul veszem, hogy a fenntartdsi koltségtérités — a szervezetiink gépjarmi
lizemeltetési szabalyzatiban foglaltaknak megfeleléen — : (*)

a.) a mindenkor hatalyos személyi jévedelemadordl sz6lo térvényben meghatarozott
normakoltség figyelembevételével torténik.

b} ... Ft/km mérték figyelembevételével keriil szamfejtésre, aminek
kivetkeztében a mindenkor hatdlyos személyi jovedelemaddrdl szold
térvényben foglalt elOirdsok alapjan személyi jSvedelemadd fizetési
kotelezettségem keletkezik.

(Erre a pontra csak abban az esetben van sziikség, ha a szabdlyzat vdlaszidsi
lehetdséget biztosit)

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastirsam tulajdondban) (*) lévo
- kivéve a munkaltaté jogszabalyon alapuld kartéritési feleldssége korébe tartozo eseteket -
nem lépek fel a ... (munkdliatc megnevezése)
szemben.

..................................................

nyilatkozattevo alairasa

A dokumentum kédja: kikiildetési szab Oldal: 15117
Fiie nev: kikildetésiszah.doc

Valtozal széma: 01 Ervénybelépés idefe: 2017.04.01




BONYHADI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

(*) a nem kivant részt trélni kell

Megismerési nyilatkozat

A e (koltségvetési szerv)..............o.i.l. —t6] hatalyos
Kikiildetési szabilyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkdm soran kdteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Datum Aldiras
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